PRAVIDLA PR

Ktery jo spolufinancovan Evropskou unii.

Spolufinancovano
Evropskou unii

« Koordinatorka PR: Kristyna

« PR Usek: Kristyna (tradiéni média, web), Adél (SoMe),
Eliska (newsletter a dalsi rozesilky)

Za spusténi novych PR procesu (napf. propagace
kampané) a prubéh ¢i aktualnost stavajicich PR procesu
(bézici projekty, info na webu) napfi¢ kanaly (web,
socialni sité, média) zodpovidaji uréené osoby z
programu (zpravidla koordinator*ka), které své plany a
potfeby s dostateénym asovym predstihem komunikuji
s PR Usekem
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Podoba PR aktivit a vystupu se odviji od nastaveni ze
strany zadavatele*ky, tedy programu. Hlavni role PR
useku spociva ve fazi nastavovani komunikaéni
strategie a volby komunikacnich kanald, role je
koordinacni, supervizni a podpurné. Podileni se na
samotné tvorbé PR vystupl je az druhotna role, kterou
neni mozné ze strany programa narokovat. PR Gsek je
napomocen zejména prfi planovani PR aktivit a v této
fazi pfichazi s vlastnimi invencemi a napady

PR Usek dba na obsahové vyvazenou komunikaci
smérem k vefejnosti, a to s pfihlédnutim ke konkrétnim
komunikaénim kanalum

PR Gsek motivuje programy aby vymyslely a vyvijely PR
aktivity a komunikovaly aktualni stav a déni napfic
jednotlivymi kanaly

PR Usek svolava pravidelné PR schlzky s programy, na
kterych se zastupkynémi*ci programu probira aktualni
PR témata a témata tykajici se koncepéniho rozvoje PR
v organizaci

PR usek neni zodpovédny za vznik obsahu. Vznik/
tvorba obsahu je primarné na strané programu.

PR Usek méa koordinacni, poradni a supervizni roli
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Koordinatorka: Kristyna

Koordinator*ka vyhodnocuje, které PR vystupy a aktivity
je vhodné umistit na web organizace a pfipadné tak ¢ini.
Webovy Usek pravidelné iniciuje aktualizace sekci webu
(lidé, donofi, stranky programd...).

V pfipadé potieby tvoii kampanové landing page,
nastavuje analytiky potiebné pro sledovani dulezitych

dat kampané (Matomo).
Facebook @

Koordinatorka: Adél

Programy dodavaji maximalné tyden predem posty
hotové z hlediska grafiky a ramcové nachystané z
hlediska textu.

Koordinatorka konzultuje s programy jejich komunika&ni
plény a doladuje samotné vystupy na Facebook tak, aby
byly v souladu s komunikaéni strategii organizace.
Koordinatorka také zverejiiuje obsah.

V pfipadé, Ze je koordinatorka nemocna nebo méa
dovolenou, obsah zvefejiuji programy samy nebo
zastupuje Kristyna. @
Za $ifeni obsahu jsou odpovédné primarné programy
samotné, koordinatorka jim vtom pomaha
prostfednictvim sdileni zkuSenosti, vyzkousenych
nastroju apod.
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https://pocitadlo.nesehnuti.cz/index.php?module=CoreHome&action=index&idSite=8&period=day&date=yesterday#?period=day&date=yesterday&category=Dashboard_Dashboard&subcategory=1

Instagram a LinkedIn q
Koordinatorka: Adél

Kdokoliv z programu véetné stazistu a stazistek muze
zverejiovat obsah.

Pravidelné alespor jednou za Ctvrtleti se o Instagramu,

LI a jeho podobé a zaméreni bavime na PR schuzce s
programy.

Koordinatorka nastavuje podobu a ¢lenéni vybéru,

linktree a bio.

Média

Koordinatorka: Kristyna

Medialni komunikace vzdy probiha s védomim
koordinatorky, kterd monitoruje jeji vyznéni a kvalitu
Manual pro psani TZ: MANUAL

Manual pro pfipravu TK: MANUAL

Novinafstvo programu: TABULKA
(ac=y

Blog

Koordinatorka: Kristyna

Oficialni blog NESEHNUTI je na strance Seznam Médium.
Clanky na blog schvaluje a pfidava koordinatorka.

Newsletter

Koordinatorka: Eliska

Newsletter odesilam priblizné jednou za Etvrt roku.
Obsah orientovany do budoucnosti, motivujici +
vyzdvihnuti dspéchu.

Newsletter obsahuje 3-5 aktualit, které navrhuji
programy.


https://docs.google.com/document/d/1wdgu5OOu4X4aey0TwjZ9vJOHRzSG-_dPepP6ejA6EpA/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/18nu9VWno1vganMMd1HD4idQgw5IHWnd7PjoMg2e3utc/edit?tab=t.0#heading=h.v9p0pzxul1z0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1iLWIDCZX8v9pz0nEz3aa7XZ3-07XtXiI-cnDJ5oIbvc/edit?usp=sharing
https://medium.seznam.cz/autor/nesehnuti-510

Tiskové zpravy Q

Koordinatorka: Kristyna

Nastfel tiskovky déla tym, koordinatorka upravi a rozesle
na vhodné kontakty a archivuje na disku a serveru.
Tiskové Zpréavy - ARCHIV

Priprava TZ - MANUAL

Hlavickové papiry @

Vyroéni zprava

Koordinatorka: Kristyna

Texty a dal$i materialy do Vyrocéni zpravy schvaluje a
pridava koordinatorka.

Co je potieba k vyro&ni zpravé: MANUAL

Manuaél k prekladu vyroéni zpravy do anglictiny:
MANUAL



https://drive.google.com/drive/folders/1nI49DL2P_gXQ0snPlw1zB-0RTVXJfznQ
https://docs.google.com/document/d/1wdgu5OOu4X4aey0TwjZ9vJOHRzSG-_dPepP6ejA6EpA/edit?tab=t.0#heading=h.v9p0pzxul1z0
https://drive.google.com/drive/folders/1Yln3Qhn8udvE8dlxzs6H-TX5Y5-VRjB4
https://drive.google.com/drive/folders/11zzytYJcHu71rnfWejvmE5Ie94WKByJh
https://docs.google.com/document/d/1PipTiVgOTEW5cETLEmuFSOOOEPjoBgxw7mzRP3Dtpn0/edit?tab=t.0
https://docs.google.com/a/nesehnuti.cz/document/d/1gJyiKB1WEbICjvwCouTCCaATG84fwfejtgHS9so-8Eo/edit

.

Jakoukoliv publikaci, leték a plakat archivujeme v
poctu 5 kusu v PR archivu.

Abychom predchazeli*y plytvani, je dobré pred
vytisténim peclivé zvazit, zda je publikaci tfeba
tisknout, pripadné jaké mnozstvi zvolit.

Pokud neni uvedeni sidla vydavatele povinné
(publikace s ISBN, vyroéni zpravy) neuvadime
fyzickou adresu organizace ale pouze odkaz na
webové stranky.

Loga NESEHNUTI: LOGO

Grafické materialy: Nova vizudini identita 2025
Zékladni texty o NESEHNUTI: TEXTY

Pravidla vydavani publikaci: PRAVIDLA
Tisténé materiély desatero a ISBN


https://drive.google.com/drive/folders/1g41yy5gtLxoLE5euTpPSOKuTNo3JLACV
https://drive.google.com/drive/folders/1uAcnDA8ABvd_eI7aTDPD67N211CNK7xM
https://docs.google.com/document/d/1SZahj_1K-xy2PWZt79I-awMJRM8o_nxd4obH48WM_J8/edit
https://pravidla.nesehnuti.cz/doku.php/pravidla_vydavani_publikaci
https://docs.google.com/document/d/1Sm4aE-9Gky-260SZbEG6ky765t8Vy86I7ekrMSYgMak/edit?tab=t.0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1CBZ4E4HdBBKq6LAthrVMND62WMWOeU6faHJBoe1sYT8/edit?gid=0#gid=0

OBRAZOVE MATERTIALY @

V maximalni mozné mife pouzivame vlastni fotografie,
obrézky a grafiky.

Pokud nemame vlastni obrazové materialy, vyuzivime
obrazové materialy se svobodnou licenci nebo z
bezplatnych fotobank. Mozné je také vyuzivat obrazové
materidly od lidi a organizaci, které nam dali svoleni, nebo
vime, Ze s tim budou ok.

Obrazové materialy, se kterymi mizeme nakladat jsou
napriklad ve sloZzce FOTOGALERIE na serveru nebo ve sloZzce
MULTIMEDIA.

Nové obrazové materialy, zejména fotografie, nahravame
nové do FOTOBANKY.

Pokud zname autora*ku obrazovych materialt, uvadime
autorstvi (neplati pro fotobanky).



https://drive.google.com/drive/folders/1XAhQgXDjkHmWxR6lyVn5xB_EyQdueVtm?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/0AD2D6yjaUm-JUk9PVA?usp=notify_sd_gd

PR Rozcestnik: ROZCESTNIK

Hlavigkovy papir: HLAVICKOVY PAPIR

Manualy k infostankam: MANUAL, STRATEGIE
Organizace vefejnych akci: MANUAL

Prezenéni listiny: CESTINA, ANGLICTINA, RUSTINA
Na co si dat pozor, nez poslu podklady PR+IF tymu?
PR+IF CHECKLIST

Pristupy (YouTube, Médium, Mediaboard...)

Manual na Mediaboard

GDPR

Zivy dokument pravidel

Pavodni pravidla



https://sites.google.com/nesehnuti.cz/rozcestnik-nesehnuti/pr?authuser=1
https://drive.google.com/drive/folders/1Yln3Qhn8udvE8dlxzs6H-TX5Y5-VRjB4
https://docs.google.com/a/nesehnuti.cz/document/d/1E2YwhJ6iw3t7LbJVxgDiqHyFZaiX3DugdBSxlK9IQ0M/edit
https://docs.google.com/a/nesehnuti.cz/document/d/1hmHXhEc32JTCj1_uBIVlUJS9npciaMNJljP57nBQelQ/edit
https://pravidla.nesehnuti.cz/lib/exe/fetch.php/verejne_akce_manual_aktualizovany.doc
https://pravidla.nesehnuti.cz/lib/exe/fetch.php/prezencka_univerzalni_nesehnuti_brno.docx
https://pravidla.nesehnuti.cz/lib/exe/fetch.php/prezencka_univerzalni_aj.docx
https://pravidla.nesehnuti.cz/lib/exe/fetch.php/prezencka_univerzalni_ru.docx
https://docs.google.com/document/d/1QJsjyZUyMnxItzPH_5bsNpLxMW2ZZ4FrIz1pdYuVwLY/edit?tab=t.0
https://docs.google.com/document/d/1QJsjyZUyMnxItzPH_5bsNpLxMW2ZZ4FrIz1pdYuVwLY/edit?tab=t.0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1K6taeGfq6BRlufNXFypzG63FaaWRxUjAJ5g6VfCHMG4/edit?gid=0#gid=0
http://interni_prirucka_mediaboard_nesehnuti/
https://nesehnuti.cz/ochrana-osobnich-udaju/
https://docs.google.com/document/d/1WJOErZgr9p4CA7sPivv20NntHyBVlH4C8sap_4CCSc8/edit?tab=t.0
https://docs.google.com/document/d/18HowUifAUJKaycFwwHYHNHVVVMaBSvkEEYnDBPqYzBA/edit?pli=1&tab=t.0#heading=h.eerjzp8ly12j

